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Zatacznik nr 1 do zapytania nr 01/09/PUN/2022

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga realizacji zaje¢ warsztatowych dla kadry dydaktycznej oraz
administracyjno-zarzadzajgcej, podnoszacych kompetencje w zakresie wykorzystania narzedzi 3D
(drukarek 3D i skaneréw 3D) w ramach projektu pn. ,Klucz do dostepnosci - Uniwersalne
projektowanie”.

Warsztat obejmuje przeprowadzenie zaje¢ w wymiarze 24 godzin szkoleniowychl dla 3 grup,
liczacych $rednio 8 osdb.

1. Cel warsztatu

Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej oraz kadry administracyjno-zarzadzajgcej z zakresu
mozliwosci i sposobu wykorzystania sprzetu 3D (tj. drukarek 3D i skaneréw 3D) zakupionego w
ramach projektu na potrzeby zaje¢ dydaktycznych z zakresu projektowania uniwersalnego.

2. Zaktadane efekty warsztatu

Zaktadane efekty uczenia sie, zwigzane z udziatem cztonkéw kadry dydaktycznej i administracyjno-
zarzadzajgcej w warsztacie to:
e Znajomos$¢ mozliwosci oraz efektywnych sposobdw wykorzystania drukarek i skaneréw 3D.
e Znajomos$¢ zasad obstugi drukarek i skaneréw 3D.
e Nabycie/poszerzenie wiedzy z zakresu bezpieczenstwa i ergonomii korzystania ze sprzetu.
e Nabycie/poszerzenie wiedzy odnosnie dostepnego na rynku oprogramowania i sprzetu
dodatkowego.

3. Szczegoétowe informacje zwigzane z realizacjg warsztatu:

a) Zajecia prowadzone bedsg gtéwnie w formule warsztatowej, umozliwiajgcej witgczenie
uczestnikéw w proces szkoleniowy.

b) Wymiar warsztatu dla 1 grupy szkoleniowej: 24 godziny dydaktyczne (tj. 1 godz. dydaktyczna
stanowi 45 min. zegarowych). W ramach zamdwienia planuje sie przeprowadzenie szkolen
dla tgcznie 3 grup szkoleniowych, z ktérych kazda odbedzie zajecia w wymiarze 24 godziny
dydaktycznych.

c) Termin i forma organizacji zajec:

o Tryb realizacji zaje¢ bedzie dostosowany do potrzeb uczestnikdéw. Dopuszcza sie
przeprowadzenie zaje¢ zarowno w dni robocze jak i w weekendy, w godzinach od 8.00 do
20.00.

e Intensywnosc zajec na jeden dzien szkolenia bedzie wynosi¢ srednio 8 godzin szkoleniowych,
a szkolenie dla kazdej z grup bedzie trwac 3 dni. W odpowiedzi na potrzeby zgtaszane przez

! Godzina szkolenia rozumiana jest jako 45 min. zegarowych.
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uczestnikéw szkolen, w uzgodnieniu z Wykonawce, dopuszcza sie roztozenie szkolenia na
wiekszg liczbe dni szkoleniowych lub realizacje szkolen w wymiarze 2 dni zajeciowych, przy
zatozeniu, iz kazdorazowo grupa zrealizuje 24 godz. dydaktyczne zajec.

e Szczegdtowe termin i godziny zaje¢ zostang ustalone przez Zamawiajgcego z Wykonawca.

e Zajecia odbywaé sie beda stacjonarnie w siedzibie Zamawiajgcego. W uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego lub na jego wniosek, dopuszcza sie
organizacje wszystkich lub niektérych zajeé¢ w formie zdalnej.

d) Uczestnicy warsztatu:

e Warsztat zostanie zorganizowany dla 3 grup zamknietych, liczacych $rednio 8 o0sdb,
zrekrutowanych przez Zamawiajgcego.

e) Uczestnikami bedg przedstawiciele kadry dydaktycznej, prowadzacy zajecia z zakresu
projektowania uniwersalnego i dziedzin pokrewnych oraz przedstawiciele kadry
administracyjno-zarzgdzajgcej, wspierajgcy organizacje zaje¢ dydaktycznych.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do powierzenia Wykonawcy realizacji zaje¢ dla mniejszej
liczby grup szkoleniowych w zaleznosci od wynikéw rekrutacji.

g) Faktyczna kwota wynagrodzenia, ktdrg otrzyma Wykonawca uzalezniona bedzie od liczby
grup dla ktérych zorganizowane zostanie szkolenie.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych zaje¢. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego
rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

4. Obowigzki Wykonawcy:

e Zapewnienie co najmniej jednego trenera odpowiedzialnego za przeprowadzenie zajec,
spetniajgcego wymagania okreslone w pkt 1V.4 zapytania ofertowego.

e Przygotowanie szczegdétowego programu warsztatu w podziale na poszczegdlne dni zaje¢,
w oparciu o minimalny zakres tematyczny wskazany przez Zamawiajgcego w pkt. 6
niniejszego SOPZ. Szczegdtowy program warsztatu bedzie co najmniej opisywaé: cele, tresci
i metody zaje¢, a takze wykorzystywane w trakcie zaje¢ pomoce/narzedzia i spodziewane
efekty.

e Zapewnienie kompletnosci list obecnosci (lub innych potwierdzen udziatu uczestnikow
w warsztacie w przypadku prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej) oraz innych wymaganych
dokumentdw.

e Przygotowanie materiatow dydaktycznych dla uczestnikéw warsztatu np. podreczniki,
skrypty, prezentacje itp.:

> Materiaty zostang przekazane Zamawiajgcemu do akceptacji przed ich dostarczeniem
uczestnikom warsztatu.

> Materiaty zostang przekazane w formie elektronicznej (format PDF) i papierowe;j,
najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec.
> Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za zgodnos$¢ merytoryczng oraz aktualnosé
przekazywanych danych/informacji w materiatach dydaktycznych.
e Zapewnienie niezbednych pomocy dydaktycznych, zgodnie z programem zaje¢, w tym
materiatéw pismienniczych (w przypadku zajeé stacjonarnych).
o Zweryfikowanie nabycia kompetencji przez uczestnikdéw warsztatu:
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e Qpracowanie wzoru pre- i posttestu w odniesieniu do przedmiotu warsztatu, ich
zrealizowanie oraz dostarczenie Zamawiajagcemu wraz z opracowaniem wynikéw
w formie raportu poszkoleniowego.

e Przygotowanie zaswiadczen o ukonczeniu warsztatu (wzér zaswiadczenia zostanie
przekazany Zamawiajgcemu do akceptacji przed wydaniem zaswiadcze uczestnikom
warsztatu).

e Zapewnienie obstugi organizacyjnej oraz dokumentacyjnej warsztatdow zgodnie
zwymaganiami dokumentowania warsztatéw realizowanych w ramach projektéow
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej obejmujgcymi odpowiednio: dzienniki zajeg,
listy obecnosci, oswiadczenia o odbiorze materiatéw szkoleniowych, oswiadczenia o odbiorze
zaswiadczen uczestnictwa w warsztacie, oswiadczenia o korzystaniu z przerwy
kawowej/lunchu itp.:

o dzienniki zaje¢ obejmowaé beda wykaz zrealizowanych tematéw wraz ze wskazaniem
0s6b  prowadzacych i podpisami potwierdzajgcymi realizacje zaje¢  przez
trenera/treneréw,

> o$wiadczenia o korzystaniu z przerwy kawowej/lunchu mogg stanowic¢ integralng czesé
listy obecnosci.

e Zapewnienie w kazdym dniu warsztatow poczestunku dla uczestnikdw zaje¢, sktadajgcego sie
z przerwy kawowej (w przypadku szkolenia trwajgcego powyzej 4 godz. dydaktycznych w
danym dniu szkolenia) oraz obiadu (w przypadku szkolenia trwajgcego powyzej 6 godz.
dydaktycznych w danym dniu szkolenia

e Zagwarantowanie niezbednej infrastruktury technicznej na potrzeby organizacji zaje¢ w
przypadku ich prowadzenia w formie zdalnej. Wymog odnosi sie do zabezpieczenia sprzetu i
oprogramowania jedynie po stronie Wykonawcy i nie dotyczy uczestnikéw zajec¢. Wykonawca
obowigzany jest zorganizowac zajecia zdalne z wykorzystaniem ogdlnodostepnego
oprogramowania, tak aby Uczestnicy zajec¢ nie musieli ponosi¢ dodatkowych kosztéw z tytutu
udziatu w warsztacie.

e Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy na wzorach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

e Oznakowanie wszelkich materiatéw i pomocy dydaktycznych przygotowanych przez
Wykonawce, zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji (wersja dla umow podpisanych od
1 stycznia 2018'r.).

e Woykorzystanie na potrzeby zaje¢ materiatdw, pomocy dydaktycznych oraz innych narzedzi
spetniajgcych wymogi uniwersalnego projektowania i wytyczne do programoéw UE, w tym
Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020.

e Dostarczenie Zamawiajgcemu nagran z zaje¢, w przypadku realizacji zaje¢ w formie zdalnej
(Wykonawca jest obowigzany w tym zakresie do zabezpieczenia po swojej stronie
obowigzkéw wynikajgcych z postanowien Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) w odniesieniu do oséb realizujgcych ustuge po stronie Wykonawcy, w
tym uzyskanie zgdd na rejestrowania nagrania zawierajgcego wizerunek oséb
zaangazowanych do realizacji zamdwienia).
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e Wsparcie realizacji ewaluacji przez Zamawiajgcego, tj. w przypadku zajeé:
> stacjonarnych — przekazanie Uczestnikom ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie

z wytycznymi uzyskanymi przez Zamawiajgcego, a nastepnie zebranie uzupetnionych
przez Uczestnikdw ankiet i dostarczenie ich kompletu Zamawiajgcemu,

e zdalnych — zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej umozliwiajgcej
przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej (np. udostepnienie ankiety ewaluacyjnej w formie
elektronicznej wraz z posttestem), a nastepnie zebranie uzupetnionych przez
Uczestnikéw ankiet i dostarczenie ich kompletu Zamawiajgcemu.

5. Obowigzki Zamawiajacego:

e Przeprowadzenie rekrutacji do udziatu w warsztacie.

e Przekazywanie Wykonawcy listy uczestnikdw szkolenia/warsztatu nie pdzniej niz 2 dni
robocze przed terminem ich rozpoczecia.

e Zapewnienie sal do prowadzenia zajec - w przypadku organizacji zaje¢ w formie stacjonarne;.

e Zapewnienie materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i skaneréw 3D w celu realizacji
¢wiczen na sprzecie.

e Przekazanie Wykonawcy informacji na temat projektu ,Klucz do dostepnosci - Uniwersalne
projektowanie” na potrzeby organizacji zajec.

6. Minimalny zakres tematyczny warsztatu:

Czym jest technologia druku/skanu 3D?

Podstawowe pojecia zwigzane z wykorzystaniem narzedzi 3D.

Mozliwosci, jakie daje stosowanie drukarek i skaneréw 3D.

Zasady obstugi oraz sposéb korzystania ze sprzetu - omodwienie urzadzen, podtagczenie,
obstuga, obstuga oprogramowania.

Bezpieczenstwo i ergonomia pracy ze narzedziami 3D.
Obstuga narzedzi 3D w praktyce.

Oprogramowanie oraz dodatkowy sprzet dostepny na rynku.
Mozliwosci wykorzystania technologii 3D w dydaktyce — zalety i wady, ciekawe przyktady itp..

Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia minimalnego zakresu tematycznego warsztatu o inne
zagadnienia, ktdre sg istotne z punktu widzenia problematyki zaje¢ i uzyskania przez uczestnikéw
niezbednych kompetencji do ksztatcenia studentow.

Poszerzony zakres tematyczny bedzie podlegat zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego poprzez
akceptacje szczegétowego programu warsztatu zaproponowanego przez Wykonawce. Zamawiajacy
moze wnies¢ uwagi do ww. propozycji programu warsztatu.
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