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Załącznik nr 1 do zapytania nr 01/09/PUN/2022  
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa realizacji zajęd warsztatowych dla kadry dydaktycznej oraz 
administracyjno-zarządzającej, podnoszących kompetencje w zakresie wykorzystania narzędzi 3D 
(drukarek 3D i skanerów 3D) w ramach projektu pn. „Klucz do dostępności - Uniwersalne 
projektowanie”.  

Warsztat obejmuje przeprowadzenie zajęd w wymiarze 24 godzin szkoleniowych1 dla 3 grup, 
liczących średnio 8 osób.  

1. Cel warsztatu  
 
Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej oraz kadry administracyjno-zarządzającej z zakresu 
możliwości i sposobu wykorzystania sprzętu 3D (tj. drukarek 3D i skanerów 3D) zakupionego w  
ramach projektu na potrzeby zajęd dydaktycznych z zakresu projektowania uniwersalnego.  
 
2. Zakładane efekty warsztatu  
 
Zakładane efekty uczenia się, związane z udziałem członków kadry dydaktycznej i administracyjno-
zarządzającej  w warsztacie to:  

 Znajomośd możliwości oraz efektywnych sposobów wykorzystania drukarek i skanerów 3D. 

 Znajomośd zasad obsługi drukarek i skanerów 3D. 

 Nabycie/poszerzenie wiedzy z zakresu bezpieczeostwa i ergonomii korzystania ze sprzętu. 

 Nabycie/poszerzenie wiedzy odnośnie dostępnego na rynku oprogramowania i sprzętu 
dodatkowego. 

3. Szczegółowe informacje związane z realizacją warsztatu: 

a) Zajęcia prowadzone będą głównie w formule warsztatowej, umożliwiającej włączenie 
uczestników w proces szkoleniowy.  

b) Wymiar warsztatu dla 1 grupy szkoleniowej: 24 godziny dydaktyczne (tj. 1 godz. dydaktyczna 
stanowi 45 min. zegarowych). W ramach zamówienia planuje się przeprowadzenie szkoleo 
dla łącznie 3 grup szkoleniowych, z których każda odbędzie zajęcia w wymiarze 24 godziny 
dydaktycznych. 

c) Termin i forma organizacji zajęd: 

 Tryb realizacji zajęd będzie dostosowany do potrzeb uczestników. Dopuszcza się 
przeprowadzenie zajęd zarówno w dni robocze jak i w weekendy, w godzinach od 8.00 do 
20.00. 

 Intensywnośd zajęd na jeden dzieo szkolenia będzie wynosid średnio 8 godzin szkoleniowych, 
a szkolenie dla każdej z grup będzie trwad 3 dni. W odpowiedzi na potrzeby zgłaszane przez 

                                                           

1
 Godzina szkolenia rozumiana jest jako 45 min. zegarowych. 
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uczestników szkoleo, w uzgodnieniu z Wykonawcę, dopuszcza się rozłożenie szkolenia na 
większą liczbę dni szkoleniowych lub realizację szkoleo w wymiarze 2 dni zajęciowych, przy 
założeniu, iż każdorazowo grupa zrealizuje 24 godz. dydaktyczne zajęd. 

 Szczegółowe termin i godziny zajęd zostaną ustalone przez Zamawiającego z Wykonawcą.  

 Zajęcia odbywad się będą stacjonarnie w siedzibie Zamawiającego. W uzasadnionych 
przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiającego lub na jego wniosek, dopuszcza się 
organizację wszystkich lub niektórych zajęd w formie zdalnej. 

d) Uczestnicy warsztatu: 

 Warsztat zostanie zorganizowany dla 3 grup zamkniętych, liczących średnio 8 osób, 
zrekrutowanych przez Zamawiającego.  

e) Uczestnikami będą przedstawiciele kadry dydaktycznej, prowadzący zajęcia z zakresu 
projektowania uniwersalnego i dziedzin pokrewnych oraz przedstawiciele kadry 
administracyjno-zarządzającej, wspierający organizację zajęd dydaktycznych. 

f) Zamawiający zastrzega sobie prawo do powierzenia Wykonawcy realizacji zajęd dla mniejszej 
liczby grup szkoleniowych w zależności od wyników rekrutacji. 

g) Faktyczna kwota wynagrodzenia, którą otrzyma Wykonawca uzależniona będzie od liczby 
grup dla których zorganizowane zostanie szkolenie.   

h) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych zajęd. W przypadku 
stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego 
rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.  

 

4. Obowiązki Wykonawcy: 

 Zapewnienie co najmniej jednego trenera odpowiedzialnego za przeprowadzenie zajęd, 
spełniającego wymagania określone w pkt IV.4 zapytania ofertowego.  

 Przygotowanie szczegółowego programu warsztatu w podziale na poszczególne dni zajęd, 
w oparciu o minimalny zakres tematyczny wskazany przez Zamawiającego w pkt. 6  
niniejszego SOPZ. Szczegółowy program warsztatu będzie co najmniej opisywad: cele, treści 
i metody zajęd, a także wykorzystywane w trakcie zajęd pomoce/narzędzia i spodziewane 
efekty. 

 Zapewnienie kompletności list obecności (lub innych potwierdzeo udziału uczestników 
w warsztacie w przypadku prowadzenia zajęd w formie zdalnej) oraz innych wymaganych 
dokumentów.  

 Przygotowanie materiałów dydaktycznych dla uczestników warsztatu np. podręczniki, 
skrypty, prezentacje itp.:  

◦ Materiały zostaną przekazane Zamawiającemu do akceptacji przed ich dostarczeniem 
uczestnikom warsztatu.  

◦ Materiały zostaną przekazane w formie elektronicznej (format PDF) i papierowej, 
najpóźniej w dniu rozpoczęcia zajęd. 

◦ Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialnośd za zgodnośd merytoryczną oraz aktualnośd 
przekazywanych danych/informacji w materiałach dydaktycznych. 

 Zapewnienie niezbędnych pomocy dydaktycznych, zgodnie z programem zajęd, w tym 
materiałów piśmienniczych (w przypadku zajęd stacjonarnych). 

 Zweryfikowanie nabycia kompetencji przez uczestników warsztatu: 
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◦ Opracowanie wzoru pre- i posttestu w odniesieniu do przedmiotu warsztatu, ich 
zrealizowanie oraz dostarczenie Zamawiającemu wraz z opracowaniem wyników 
w formie raportu poszkoleniowego. 

 Przygotowanie zaświadczeo o ukooczeniu warsztatu (wzór zaświadczenia zostanie 
przekazany Zamawiającemu do akceptacji przed wydaniem zaświadczeo uczestnikom 
warsztatu).  

 Zapewnienie obsługi organizacyjnej oraz dokumentacyjnej warsztatów zgodnie 
z wymaganiami dokumentowania warsztatów realizowanych w ramach projektów 
dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej obejmującymi odpowiednio: dzienniki zajęd, 
listy obecności, oświadczenia o odbiorze materiałów szkoleniowych, oświadczenia o odbiorze 
zaświadczeo uczestnictwa w warsztacie, oświadczenia o korzystaniu z przerwy 
kawowej/lunchu itp.: 

◦ dzienniki zajęd obejmowad będą wykaz zrealizowanych tematów wraz ze wskazaniem 
osób prowadzących i podpisami potwierdzającymi realizację zajęd przez 
trenera/trenerów, 

◦ oświadczenia o korzystaniu z przerwy kawowej/lunchu mogą stanowid integralną częśd 
listy obecności. 

 Zapewnienie w każdym dniu warsztatów poczęstunku dla uczestników zajęd, składającego się 
z przerwy kawowej (w przypadku szkolenia trwającego powyżej 4 godz. dydaktycznych w 
danym dniu szkolenia) oraz obiadu (w przypadku szkolenia trwającego powyżej 6 godz. 
dydaktycznych w danym dniu szkolenia 

 Zagwarantowanie niezbędnej infrastruktury technicznej na potrzeby organizacji zajęd w 
przypadku ich prowadzenia w formie zdalnej. Wymóg odnosi się do zabezpieczenia sprzętu i 
oprogramowania jedynie po stronie Wykonawcy i nie dotyczy uczestników zajęd. Wykonawca 
obowiązany jest zorganizowad zajęcia zdalne z wykorzystaniem ogólnodostępnego 
oprogramowania, tak aby Uczestnicy zajęd nie musieli ponosid dodatkowych kosztów z tytułu 
udziału w warsztacie.  

 Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy na wzorach uzgodnionych z Zamawiającym. 

 Oznakowanie wszelkich materiałów i pomocy dydaktycznych przygotowanych przez 
Wykonawcę, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki 
spójności 2014–2020 w zakresie informacji i promocji (wersja dla umów podpisanych od 
1 stycznia 2018 r.). 

 Wykorzystanie na potrzeby zajęd materiałów, pomocy dydaktycznych oraz innych narzędzi 
spełniających wymogi uniwersalnego projektowania i wytyczne do programów UE, w tym 
Standardy dostępności dla polityki spójności 2014-2020. 

 Dostarczenie Zamawiającemu nagrao z zajęd, w przypadku realizacji zajęd w formie zdalnej 
(Wykonawca jest obowiązany w tym zakresie do zabezpieczenia po swojej stronie 
obowiązków wynikających z postanowieo Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1) w odniesieniu do osób realizujących usługę po stronie Wykonawcy, w 
tym uzyskanie zgód na rejestrowania nagrania zawierającego wizerunek osób 
zaangażowanych do realizacji zamówienia).     
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 Wsparcie  realizacji ewaluacji przez Zamawiającego, tj. w przypadku zajęd:  

◦ stacjonarnych – przekazanie Uczestnikom ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie 
z wytycznymi uzyskanymi przez Zamawiającego, a następnie zebranie uzupełnionych 
przez Uczestników ankiet i dostarczenie ich kompletu Zamawiającemu,  

◦ zdalnych – zapewnienie niezbędnej infrastruktury technicznej umożliwiającej 
przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej (np. udostępnienie ankiety ewaluacyjnej w formie 
elektronicznej wraz z posttestem), a następnie zebranie uzupełnionych przez 
Uczestników ankiet i dostarczenie ich kompletu Zamawiającemu.  

5. Obowiązki Zamawiającego: 

 Przeprowadzenie rekrutacji do udziału w warsztacie. 

 Przekazywanie Wykonawcy listy uczestników szkolenia/warsztatu nie później niż 2 dni 
robocze przed terminem ich rozpoczęcia. 

 Zapewnienie sal do prowadzenia zajęd - w przypadku organizacji zajęd w formie stacjonarnej. 

 Zapewnienie materiałów eksploatacyjnych do drukarek i skanerów 3D w celu realizacji 
dwiczeo na sprzęcie. 

 Przekazanie Wykonawcy informacji na temat projektu „Klucz do dostępności - Uniwersalne 
projektowanie” na potrzeby organizacji zajęd.  

6. Minimalny zakres tematyczny warsztatu: 

 Czym jest technologia druku/skanu 3D? 

 Podstawowe pojęcia związane z wykorzystaniem narzędzi 3D. 

 Możliwości, jakie daje stosowanie drukarek i skanerów 3D. 

 Zasady obsługi oraz sposób korzystania ze sprzętu - omówienie urządzeo, podłączenie, 
obsługa, obsługa oprogramowania. 

 Bezpieczeostwo i ergonomia pracy ze  narzędziami 3D. 

 Obsługa narzędzi 3D w praktyce. 

 Oprogramowanie oraz dodatkowy sprzęt dostępny na rynku. 

 Możliwości wykorzystania technologii 3D w dydaktyce – zalety i wady, ciekawe przykłady itp.. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do uzupełnienia minimalnego zakresu tematycznego warsztatu o inne 
zagadnienia, które są istotne z punktu widzenia problematyki zajęd i uzyskania przez uczestników 
niezbędnych kompetencji do kształcenia studentów. 

  
Poszerzony zakres tematyczny będzie podlegał zatwierdzeniu przez Zamawiającego poprzez 
akceptację szczegółowego programu warsztatu zaproponowanego przez Wykonawcę. Zamawiający 
może wnieśd uwagi do ww. propozycji programu warsztatu.  
 
 
 


