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„Kompleksowy program rozwoju Uczelni wsparciem dla studentów i Uczelni” 
POWR.03.05.00-IP.08-00-REG/18


Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.


Katowice, 14.08.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/08/2019

Postępowanie na usługę: „Modyfikacja programu kształcenia, przygotowanie sylabusów,  opracowanie materiałów dydaktycznych, korekta językowa i edytorska na kierunku Informatyka”

Dotyczy projektu: „Kompleksowy program rozwoju Uczelni wsparciem dla studentów i Uczelni” nr POWR.03.05.00-00-ZR52/18. Projekty współfinansowane z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój.

I. Zamawiający: 
Wyższa Szkoła Techniczna w Katowicach
ul. Rolna 43, 
40-555 Katowice,
NIP 6342513160

II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest modyfikacja programu kształcenia, przygotowanie sylabusów,  opracowanie materiałów dydaktycznych(ćwiczenia, prezentacje, etc), korekta językowa i edytorska na kierunku Informatyka w celu lepszego dostosowania programu kształcenia do potrzeb pracodawców na rynku pracy zgodnie ze zmodyfikowanym programem kształcenia oraz przygotowanymi sylabusami.

Ilość przedmiotów planowana do zmodyfikowania na kierunku Informatyka: 10. 

Planowane przedmioty do zmodyfikowania:
1. Zagadnienia sztucznej inteligencji,
2. Zarządzanie cyfrowym miejscem pracy,
3. Zagadnienia zarządzania projektem z elementami technik Agile,
4. Techniki Design Thinking w teorii i praktyce,
5. Podstawy i zastosowanie technologii Mainframe,
6. Zagadnienia zarządzania usługami IT z elementami ITIL,
7. Zagadnienia etyki biznesu,
8. Zarządzanie cyfrowym miejscem pracy,
9. Zarządzanie projektami w środowisku cyfrowym,
10. Budowanie marki pracownika

· Łączna ilość godzin możliwych do zmodyfikowania: 225 h.

· W ramach modyfikacji nazwy przedmiotów oraz tematyka mogą ulec zmianie w przypadku jeśli zmiana pozwala na lepsze dostosowanie programu do rynku pracy. 
· Ilość przedmiotów dla których zostaną przygotowane sylabusy - 10
W projekcie przewidziano 12 h pracy na opracowanie 1 sylabusa.
· Ilość przedmiotów dla których zostaną opracowane materiały  - 10
W projekcie przewidziano 1h na opracowanie materiałów dydaktycznych dla jednej godziny dydaktycznej.

Zadania w ramach zapytania ofertowego:
1. modyfikacja programu kształcenia, 
2. przygotowanie sylabusów ,  
3. opracowanie materiałów dydaktycznych, 
4. sprawdzenie zgodności opracowanych materiałów oraz korekta językowa i edytorska.

Przedmiot zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe

Zamówienie będzie realizowane w okresie od daty podpisania umowy do dnia 30 września 2019 r.. 
Harmonogram ramowy:
· Termin składania ofert do 23.08.2019 r.
· Opracowanie zmodyfikowanego programu kształcenia: program kształcenia zostanie w całości opracowany i oddany w terminie do 02 września 2019r.
· Opracowanie Sylabusów i oddanie nastąpi do 16 września 2019r. 
· Sprawdzenie zgodności opracowanych materiałów oraz korekta językowa i edytorska nastąpi do dnia 30 września 2019r.

III. Warunki ogólne zapytania ofertowego
1. Niniejsze Zapytanie ofertowe jest skierowane do osób prawnych oraz do osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą oraz nie prowadzących działalności gospodarczej.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
3. Zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest procedowane na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 
4. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz  Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy:
a. w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy.
b. w przypadku zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi np. siła wyższa, klęski żywiołowe, nieprzewidziane warunki pogodowe, strajki, niepokoje, mogące uniemożliwić wykonanie usług oraz inne okoliczność zewnętrzne mogące mieć wpływ na realizację postanowień umowy.
c. konieczności zmiany terminu lub harmonogramu realizacji usługi
d. zmiany ilości osób lub godzin na warsztatach/warsztatów, a w związku z tym zmiany wartości umowy (jeśli dotyczy).

IV. Wymagania dotyczące Wykonawców 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
· doświadczenia zawodowego  - minimum 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć w szkole wyższej lub doświadczenie zawodowe w danym obszarze, na który składana jest oferta.
· Posiadanego stopnia/tytułu naukowego, tytułu zawodowego – wykształcenie wyższe (w stopniu min. magistra) a w przypadku zagranicznego profesora wizytującego (w stopniu min. doktora).

W przypadku, w którym Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innego podmiotu zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie miał rzeczywisty dostęp do zasobów tych podmiotów w zakresie niezbędnym do należytego wykonania zamówienia, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Z treści zobowiązania innego podmiotu (lub innego dokumentu) powinien wynikać:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia,
d) czy inne podmioty, na zdolnościach których wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

2. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane w innych walutach niż polska (PLN), wartości wyrażone w innych walutach zostaną przeliczone przez Zamawiającego wg odpowiednio Tabeli A lub Tabeli B kursów średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego aktualnej na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu.
3. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków określonych w Zapytaniu ofertowym na podstawie oświadczeń i dokumentów określonych w Rozdziale VI. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:
	
Lp.
	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów (waga)

	1. 
	Cena 
	50

	1. 
	Doświadczenie zawodowe
	50



1) W ramach kryterium „Cena” oferta może otrzymać do 50 pkt. Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę, a każda następna według poniższego wzoru:

             cena oferty z najniższą ceną
liczba punktów oferty ocenianej = ------------------------------------------------- x 50 pkt
					                cena oferty ocenianej

2) W kryterium „Doświadczenie zawodowe”, najwyższą liczbę punktów (50) otrzyma Wykonawca który posiada doświadczenie zawodowe. Punkty za kryterium zostaną przyznane, na podstawie CV oraz oświadczenia Wykonawcy.
· Posiada  3 – 4 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć w szkole wyższej lub doświadczenie zawodowe w danym obszarze, na który składana jest oferta  - 15 pkt.
· Posiada  5 – 6 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć w szkole wyższej lub doświadczenie zawodowe w danym obszarze, na który składana jest oferta  - 30 pkt.
· [bookmark: _GoBack]Posiada  ponad 7 - letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć w szkole wyższej lub doświadczenie zawodowe w danym obszarze, na który składana jest oferta  - 50 pkt.

3) W przypadku ofert równoważnych zamawiający może wezwać oferentów, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji cenowych
4) W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów.

VI. ZAWARTOŚĆ OFERTY 
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym, w języku polskim i w formie pisemnej. 
2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania – Formularzem ofertowym.
W Formularzu ofertowym Wykonawca poda:
1) Cenę za wykonanie usługi.
2) Doświadczenie zawodowe
3. Wraz z ofertą Wykonawca złoży:
1) Kserokopie dokumentów potwierdzające posiadana kwalifikacje (CV, etc. )a w przypadku osób prawnych CV osoby/osób wskazanych przez Oferenta do realizacji zamówienia.
2) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych, którego wzór określa Załącznik nr 2.
3) Oświadczenie o innych podmiotach, na zasoby których Wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz stosownymi informacjami o tym, których warunków dotyczą udostępniane przez inne podmioty zasoby;
4) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik. Pełnomocnictwo należy przedstawić w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie.

VII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU 
1. Z postępowania wykluczone będą osoby powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postępowania, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Brak powiązań Wykonawcy z Zamawiającym będzie weryfikowany na podstawie oświadczenia o braku powiązań, dołączonego do oferty (zgodnie z Załącznikiem nr 2).

2. Niespełnienie któregokolwiek z warunków, o których mowa w Rozdziale IV ust. 1 stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy z postępowania.
3. Brak jakiegokolwiek oświadczenia lub dokumentu wymienionego w Rozdziale VI  spowoduje wykluczenie wykonawcy z ubiegania się o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem dokumentów wymienionych w Rozdziale VI ust. 3 pkt 3 i 4, w przypadku gdy złożenie tych dokumentów nie jest wymagane.  
4. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1) Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 
 
IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: w Sekretariacie Wyższej Szkoły Technicznej w Katowicach, ul. Rolna 43, 40-555 Katowice do dnia 23.08.2019 r. do godz. 12:00. Osobą do kontaktu jest Karina Wierzbicka-Sobieraj, tel. 0 695 450 762, e-mail:  karina.wierzbicka@wst.com.pl
2. Wykonawca może sporządzić tylko jedną ofertę cenową (zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego stanowiącym Załącznik nr 2). 
3. Ofertę należy przygotować w wersji tradycyjnej - papierowej (ze wskazaniem nazwy postępowania) i dostarczyć bezpośrednio na adres określony w pkt 1) lub przesłać za pośrednictwem operatora pocztowego na adres określony w pkt 1) lub przesłać drogą elektroniczną na adres: power@wst.com.pl  i opatrzyć nr 3/08/2019
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wymienić swoją ofertę. 
5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert. 
6. Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. 

X. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wyższa Szkoła Techniczna w Katowicach, NIP: 6342513160, REGON: 278168801, tel. : 32 202 50 34, adres e-mail: wst@wst.com.pl ;
1.2. z inspektorem ochrony danych osobowych w Wyższej szkole Technicznej w Katowicach  można się skontaktować: drogą elektroniczną pod adresem iod@wst.com.pl;
1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia; 
1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;
1.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres nie krótszy niż okres realizacji i utrzymania trwałości efektów projektu, a w przypadku pomocy publicznej nie krócej niż 10 lat od daty przyznania tej pomocy,
1.6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
1.7. posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
1.8. nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
1.9. w przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, 
w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym w Uniwersytetem w oparciu o umowy powierzenia  zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w  zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej. 
1.10. Administrator danych zobowiązuje Wykonawcę do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

XI. Załączniki do zapytania

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1
2. Wzór oświadczenia o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – Załącznik nr 2


	
[image: C:\Users\Paweł Mikos\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\LOGO.PNG]
Projekt: Kompleksowy program rozwoju Uczelni szansą dla lepszego rozwoju studentów i Uczelni
Wyższa Szkoła Techniczna w Katowicach; 
ul. Rolna 43, 40-555 Katowice; e-mail:wst@wst.com.pl; tel: 32 202 50 34
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